FLUXOGRAMA DE BAIXA DE ALVARAS REQUERIDAS

Requerente entrega no protocolo a documentagdo necesséaria e comprovante
de pagamento da taxa.

Protocolo analisa a documentagéo e confere o comprovante de pagamento da
taxa.
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Protocolo registra o processo e
encaminha para o setor de alvaras.

O setor de alvaras analisa a
documentacgéo cadastra o pedido de
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Protocolo informa ao requerente a
documentagao necessaria.

Requerente providencia a
documentagao necessaria e retorna ao

protocolo.

O setor de alvaras consulta débitos
pendentes?

Ha débitos
pendentes?

O setor de alvaras emite a certiddo de
baixa, anexa ao processo
administrativo e encaminha para a Sec.
da Fazenda.
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Setor de Alvaras emite baixa de
alvaras, em duas vias, entrega para o
requerente, uma via e obtém assinatura
de recebimento na segunda.
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Setor de Alvaras emite baixa de
alvaras, em duas vias, entrega para o
requerente, uma via e obtém assinatura
de recebimento na segunda.

Setor de Alvaras anexa segunda via no
processo administrativo e o encaminha
para o arquivo municipal.

FIM

Documentacao necesséria:

1) Cépia do CNPJ.

2) Alvara

3)Taxa de Certidao.

Obs: Neste processo a baixa de
alvara devera ser assinada pelas

secretarias SMDECIT e SEFAZ,
quando houver débito a saldar.




